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คูมือสําหรับประชาชน : การรับแจงเร่ืองราวรองทุกข 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ดวยรัฐบาลมีเจตนารมณท่ีจะเสริมสรางสังคมอยูเย็นเปนสุขรวมกัน เพ่ือนําไปสูเสถียรภาพและ
ประโยชนสุขโดยใชหลักธรรมมาภิบาลท่ีสงเสริมใหภาคประชาชนเขามามีสวนรวม โดยเฉพาะอยางยิ่งการเปด
โอกาสใหประชาชนสามารถเสนอเรื่องราวรองทุกข การแจงเบาะแส การกระทําผิดกฎหมาย และเสนอ
ขอคิดเห็น คําติชม ไดโดยสะดวกรวดเร็วและปลอดภัย โดยภาครัฐมีหนาท่ีตองดําเนินการชวยเหลือประชาชนผู
เดือดรอนใหเปนไปดวยความเสมอภาค โปรงใส และเปนธรรม  เพ่ือเปดโอกาสใหประชาชนไดรองเรียนรองทุกข
เพ่ือแกไขปญหาความเดือดรอนของประชาชนผูประสบปญหา หรือพบเห็นการกระทําทุจริต การเรียกรับเงินของ
ขาราชการ เจาหนาท่ีของรัฐ 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

สถานท่ีใหบริการ 

องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัด
เชียงราย  โทร. 0-5379-7149  ตอ  11/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 7 วัน 
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.รับแจงเรื่องราวรองทุกข 
2.สํารวจ ตรวจสอบขอเท็จจริง 
3.แจงตอบผลดําเนินการใหผูรองเรียนทราบ ภายใน 7 วัน 
(หมายเหตุ: -)  

7 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 
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คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) - ไมมี 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/ สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การรับแจงเรื่องราวรองทุกข 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 
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คูมือสําหรับประชาชน : การชวยเหลือสาธารณภัย 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ประกาศหลักเกณฑ วิธีการเง่ือนไขตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินทดรองราชการเพ่ือ
ชวยเหลือผูประสบภัยกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2556 

2. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินทดรองราชการ เพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
พ.ศ.2556 

3. หลักเกณฑการใชจายเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2556 
4. หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติปลีกยอยเก่ียวกับการใหความชวยเหลือดานการเกษตร ผูประสบภัยพิบัติ

กรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2552 
  
ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล 
จังหวัดเชียงราย  จังหวัดเชียงราย  โทร. 0-5379-7149  
ตอ  11/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุด
ท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 
16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 1 วัน 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ประชาชนยื่นคํารองตอเจาหนาท่ี  
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีรับคํารองและรายงานผูบริหารทราบทันทีเพ่ือสั่งการ 
(หมายเหตุ: -)  

20 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีสํารวจความเสียหายเบื้องตน 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน - 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองใหเรียบรอย) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

3) 
 

รูปภาพประกอบ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตองใหเรียบรอย) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมมี 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / 
www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด 
จังหวัดนนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบคําขอความชวยเหลือสาธารภัย 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การชวยเหลือสาธารณภัย 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
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คูมือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2552 ขอ 6 ขอ 7 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล 
จังหวัดเชียงราย  โทร. 0-5379-7149  ตอ  11/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวน
วันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นเอกสารเพ่ือประกอบการพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
2) การพิจารณา 

ตรวจสอบเอกสารและพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําหรับกรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมมี 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th 
/ ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรยีนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบขอรับเบี้ยผูสูงอายุและหนังสือมอบอํานาจ 
(หมายเหตุ: -)  
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หมายเหตุ 
- 
 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
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คูมือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 2553 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหคนพิการลงทะเบียนและยื่นคํา
ขอรับเงินเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไป ณ ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลําเนาหรือ
สถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด 

หลักเกณฑ 
ผู มีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยความพิการตองเปนผู มี คุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี ้

  1.  มีสัญชาติไทย 
2.  มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
3.  มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4.  ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูในความอุปการของสถานสงเคราะหของรัฐ 
ในการยื่นคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผูดูแลคนพิการจะตองแสดงความ

ประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดดวยตนเองหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการ
หรือผูดูแลคนพิการผูแทนโดยชอบธรรมผูพิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณีในกรณีท่ีคนพิการเปนผูเยาวซ่ึงมีผูแทนโดย
ชอบคนเสมือนไรความสามารถหรือคนไรความสามารถใหผูแทนโดยชอบธรรมผูพิทักษหรือผูอนุบาลแลวแตกรณี
ยื่นคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว 

วิธีการ 
1. ภายในเดือนพฤศจิการยนของทุกปใหคนพิการลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการใน

ปงบประมาณถัดไปดวยตนเองหรือผูดูแลคนพิการผูแทนโดยชอบธรรมผูพิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณียื่นคําขอ
ตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณสถานท่ีและภายในระยะเวลาท่ีองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินประกาศกําหนด 

2.  กรณีคนพิการท่ีไดรับเงินเบี้ยความพิการจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมา
ใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แลว 

3.  กรณีคนพิการท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยความพิการไดยายท่ีอยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยความพิการตอง
ไปแจงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล 
จังหวัดเชียงราย  โทร. 0-5379-7149  ตอ  11/ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 
 (หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  
(มีพักเท่ียง) 
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ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไป
หรือผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอพรอมเอกสารหลักฐานและ
เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารองขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
 

2) การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียนใหผูขอ
ลงทะเบียน 
(หมายเหตุ: -)  

2 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พรอมลงชื่อรับรองสําเนาเอกสาร) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บัตรประจําตัวคนพิการ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พรอมลงชื่อรับรองสําเนาเอกสาร) 

- 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการผาน
ธนาคาร) 

- 

4) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณียื่นคําขอแทน พรอมสําเนาของผูดูแลคน
พิการผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี 
และลงชื่อรับรองสําเนาเอกสาร) 

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

5) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูดูแลคนพิการ
ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณ ี
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (พรอมลงชื่อรับรองสําเนาเอกสาร) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th 
/  ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption 
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 
1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบีย้ความพิการ 

(หมายเหตุ: -)  
หมายเหตุ 
- 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขอรับสงเคราะหผูปวยเอดส 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน
พ.ศ. ๒๕๔๘ กําหนดใหผูปวยเอดสท่ีมีคุณสมบัติครบถวนตามระเบียบฯและมีความประสงคจะขอรับการ
สงเคราะหใหยื่นคําขอตอผูบริหาร ทองถ่ินท่ีตนมีผูลําเนาอยูกรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการ
สงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอํานาจใหผูอุปการะมา ดําเนินการก็ได หลักเกณฑผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะห
ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี้ 

1. เปนผูปวยเอดสท่ีแพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว 
2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตพ้ืนท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพหรือถูกทอดท้ิงหรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดูหรือไมสามารถประกอบ

อาชีพเลี้ยงตนเองไดใน การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสท่ีไดรับความเดือดรอนกวาหรือผูท่ีมี
ปญหาซาซอนหรือผูท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนท่ี หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถึงบริการของรัฐเปนผูไดรับการ
พิจารณากอน 

วิธีการในการย่ืนคําขอ 
1. ผูปวยเอดสยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณท่ีทําการ

องคกรปกครองสวน ทองถ่ินดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการก็ได 
2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะหหรือไมโดย

พิจารณาจากความ เดือดรอนเปนผูท่ีมีปญหาซํ้าซอนหรือเปนผูท่ีอยูอาศัยอยูในพ้ืนท่ีหางไกลทุรกันดารยากตอ
การเขาถึงบริการของรัฐ 

3.กรณีผูปวยเอดสท่ีไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูถือวาขาดคุณสมบัติตามนัยแหงระเบียบตองไปยื่นความ
ประสงคตอองคกร ปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไปเพ่ือพิจารณาใหม  
  
ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุน
ตาล จังหวัดเชียงราย  โทร. 0-5379-7149  ตอ  11/
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
 (หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี

ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

(มีพักเท่ียง) 
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ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูท่ีประสงคจะขอรับการสงเคราะหหรือผูรับมอบอํานาจยื่น
คําขอพรอมเอกสารหลักฐานและเจาหนาท่ีตรวจสอบคํารอง
ขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที - 
 

2) การพิจารณา 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัติ 
(หมายเหตุ: -)  

15 นาที - 
 

3) การพิจารณา 
ตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัติของผูท่ีประสงครับ
การสงเคราะห 
(หมายเหตุ: -)  

3 วัน - 
 

4) การพิจารณา 
จัดทําทะเบียนประวัติพรอมเอกสารหลักฐานประกอบ
ความเห็นเพ่ือเสนอผูบริหารพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน - 
 

5) การพิจารณา 
พิจารณาอนุมัติ 
(หมายเหตุ: -)  

7 วัน - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หรือบัตรอ่ืน ท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูป
ถาย) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูประสงคขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผานธนาคาร) 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 

- 

5) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (บัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย
ของผูรับมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน)) 

กรมการปกครอง 

6) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผานธนาคารของผูรับ
มอบอํานาจ) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/ สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 

ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 



15 
 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด

นนทบุรี 11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 

6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 

Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบคําขอรับการสงเคราะห 

(หมายเหตุ: -)  

2) หนังสือมอบอํานาจ 

(หมายเหตุ: -)  

 

หมายเหตุ 

- 
 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การขอรับสงเคราะหผูปวยเอดส 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 
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คูมือสําหรับประชาชน : การจัดเก็บภาษีบํารุงทองที ่

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ความในมาตรา 24 มาตรา 29 และมาตรา 30 แหง พ.ร.บ.ภาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ. 2508 ไดกําหนดให 
เจาของท่ีดินซ่ึงมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีหรือพนักงานสํารวจ ยื่นแบบแสดงรายการท่ีดินเพ่ือเสียภาษีบํารุงทองท่ี
ตอพนักงานประเมินโดยยื่น ณ สํานักงานท่ีดินแปลงนี้ตั้งอยูในเขตหรือยื่น ณ สถานท่ีอ่ืนท่ีดินแปลงนั้นตั้งอยู ท้ังนี้ให
ยื่นภายในเดือนมกราคม ของปแรกท่ีมีการตีราคาปานกลางท่ีดิน แบบแสดงรายการท่ีดินท่ีไดยื่นไวใหใชไดทุกปใน
รอบระยะเวลา 4 ป 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 

สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลตา  อําเภอขุนตาล  
จังหวัดเชียงราย /โทร. 0-5379-7149  ตอ  13/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
 (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1. ผูมีหนาท่ีเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษี 
(ภ.บ.ท. 5) ภายในเดือนมิถุนายนของปสุดทายทุกรอบ
ระยะเวลา 4 ป 
กรณีเจาของท่ีดินใหมหรือจํานวนเนื้อท่ีดินเดิม
เปลี่ยนแปลงใหเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน 
ภายใน ๓๐ วัน จากวันท่ีเจาของท่ีดินข้ึนใหมหรือจํานวน
เนื้อท่ีดินไดมีการเปลี่ยนแปลง  
2. เจาหนาท่ี ประเมินภาษีจะประเมินและคํานวณภาษี 
พรอมท้ัง แจงการประเมินใหเจาของท่ีดินทราบ 
3. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีตองชําระเงินคาภาษีบารุงทองท่ี
ภายในวันท่ี 30 เมษายน ของทุกป 
 

3 วัน - 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

(หมายเหตุ: (- กรณีท่ีผูมีหนาท่ีเสียภาษีไมยื่นแบบและ
ชําระภาษีภายในกําหนดระยะเวลาท่ีกฎหมายกําหนด
จะตองเสียเงินเพ่ิมอีกรอยละ 10ของจํานวนเงินคาภาษี 
- กรณีผูมีหนาท่ีเสียภาษีไมชําระภาษีภายในระยะเวลาท่ี
กําหนด จะตองเสียเงินเพ่ิมอีกรอยละ 2 จํานวนเงินคา
ภาษี))  

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หรือบัตรอ่ืนท่ีหนวยงานราชการออกให) 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

โฉนดท่ีดิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ท่ีดินท่ีใชประกอบกสิกรรมประเภทไมลมลุกนั้นดวยตนเองให
เสียหายอยางสูง ไมเกินไรละ 
(หมายเหตุ: (- ท่ีดินท่ีใชประกอบกสิกรรมเฉพาะประเภทไมลมลุก
ใหเสียก่ึงอัตรา 
- ท่ีดินท่ีท้ิงไววางเปลาหรือไมไดทําประโยชนตามควรแกสภาพ
ของท่ีดินใหเสียเพ่ิมข้ึนอีกหนึ่งเทา))  

 คาธรรมเนียม 5 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  

ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 

11120 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 

Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.5) 

(หมายเหตุ: -)  

หมายเหตุ 

- 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 
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คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม ประกาศกระทรวงมหาดไทย
เรื่องกําหนดหลักเกณฑการประเมินคารายปของทรัพยสิน ฉบับลงวันท่ี 30 มีนาคม พ.ศ. 2535 กฎกระทรวงฉบับ
ท่ี 2 (พ.ศ. 2541 ) ออกตามความในพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 กําหนดให ใหผูรับ
ประเมินยื่นแบบพิมพเพ่ือแจงรายการทรัพยสินตอพนักงานเจาหนาท่ีในทองท่ีซ่ึงทรัพยสินนั้นตั้งอยูภายในเดือน
กุมภาพันธของทุกป 

  

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 

สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลตา  อําเภอขุนตาล  
จังหวัดเชียงราย/โทร. 0-5379-7149  ตอ  13/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุด
ท่ีทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ใหเจาของกรรมสิทธิ์โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางท่ียังไมเคยยื่น
แบบเสยีภาษีโรงเรือนและท่ีดินมากอนยื่นแบบเสียภาษีภํายใน
เดือนกุมภําพันธของปถัดจํากปท่ีไดมีกํารใชประโยชนใน
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้น โดยยื่นแบ ภ.ร.ด.2 ตอพนักงาน
เจาหนาท่ีซ่ึงทรัพยสินนั้นตั้งอยู 
(หมายเหตุ: (กรณีโรงเรือนรํายเกา ใหเจาของกรรมสิทธิ์
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางยื่นแบบ ภ.ร.ด. 2 ภายในเดือน
กุมภาพันธของทุกป พรอมใบเสร็จรับเงิน การเสียภาษีครั้ง
สุดทาย (ถามี) กรณีเจาของเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนหุนสวนบริษัทพรอมการยื่นแบบ 
ภ.ร.ด.2))  
 
 

20 นาที - 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
1. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 
2. เจาหนาท่ีแจงนัดตรวจสอบโรงเรือนและท่ีดิน  
3. ออกตรวจสอบโรงเรือนและท่ีดิน  
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
1. ออกใบแจงการประเมิน 
2.ผูรับการประเมินไดรับใบแจงรายประเมิน (ภ.ร.ด.) ใหชําระ
เงินภายใน 30 วัน นับแตวันถัดจากวันท่ีไดรับใบแจงการ
ประเมิน 
3.ชําระดวยตนเองท่ี อบต.ตา   
4.เจาหนาท่ีออกใบเสร็จรับเงิน 
(หมายเหตุ: -)  

30 นาที - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หรือบัตรอ่ืนๆท่ีหนวยงานทางราชการออกให) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

โฉนดท่ีดินท่ีปลูกสรางโรงเรือนหรือส่ิงปลูกสรางอยางอ่ืน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หนังสือสัญญาขายหรือสัญญาใหท่ีดินพรอมส่ิงปลูกสราง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

ใบอนุญาตใหปลูกสรางอาคาร,ใบอนุญาตใหใชอาคาร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

5) 
 

ใบใหเลขหมายประจําบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

6) 
 

สําเนาทะเบียนบานของเจาของโรงเรือน , สําเนาทะเบียนบาน
ของโรงเรือนท่ีพิกัดภาษี 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

หลักฐานการเปดดําเนินการ เชน หนังสือรับรองการจดทะเบียน
หางหุนสวนบริษัท/ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม/ทะเบียนพาณิชย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

สําเนางบการเงิน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีเปนนิติบุคคล) 

- 

9) 
 

หลักฐานของสรรพากร เชน ภ.พ.01, ภ.พ. 09, ภ.พ. 20 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

10) 
 

ใบอนุญาตตั้งและ/หรือประกอบกิจการโรงงาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

11) 
 

ใบอนุญาตตดิตั้งเครื่องจักร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

12) 
 

ใบอนุญาตของฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ – 
 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

13) 
 

ใบเสร็จคาติดตั้งมิเตอรน้ําประปา/ไฟฟา 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

14) 
 

สัญญาเชาโรงเรือนท่ีพิกัดภาษี 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

15) 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีไมสามารถยื่นแบบไดดวยตนเอง พรอมติดอากร
แสตมปตามกฎหมาย) 

- 

 
คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ผูรับประเมินจะตองเสียภาษี 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 12.5 % 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
เอกสารท่ีเปนสําเนา จะตองลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 
 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
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คูมือสําหรับประชาชน : การจัดเก็บภาษีปาย 
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 พระราชบัญญัติภาษีปาย (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2534 กฎหมาย
กระทรวงฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2535) ฉบับท่ี 4 (พ.ศ. 2535) ฉบับท่ี 5 (พ.ศ. 2535) และฉบับท่ี 8 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 กาหนดใหเจาของปายท่ีแสดงชื่อ ยี่หอหรือเครื่องหมายท่ีใชในการประกอบ
การคา หรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหารายไดไมวาจะไดแสดงหรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใดๆ ดวยอักษรภาพหรือ
เครื่องหมายท่ีเขียนแกะสลักจารึก หรือทําใหปรากฏดวยวิธีอ่ืน ตองยื่นแบบเสียภาษี 
  
ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 

สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลตา  อําเภอขุนตาล  
จังหวัดเชียงราย/โทร. 0-5379-7149  ตอ  13/ติดตอ
ดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

 เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาของปายยืนแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1)เพือให
พนักงานเจาหนาทีตรวจสอบความครบถวนถูกตองของ
เอกสารหลักฐาน 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาทีพิจารณาตรวจสอบรายการปายตามแบบ
แสดงรายการภาษีปาย(ภ.ป.1) และแจงการประเมินภาษี 
(หมายเหตุ: -)  

30 วัน - 
 

3) การพิจารณา 
เจาของปายชําระภาษี 
(หมายเหตุ: -)  

15 วัน - 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (หรือบัตรทีออกใหโดยหนวยงานของรัฐ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบอนุญาตติดตั้งปาย ,ใบเสร็จรับเงินคาทําปาย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

กรณีเจาของปายเปนนิติบุคคลใหแนบหนังสือรับรองสานักงาน
ทะเบียนหุนสวนบริษัท,ทะเบียนพาณิชย และหลักฐานของ
สรรพากร เชน ภ.พ. 01, ภ.พ. 09, ภ.พ. 20 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีไมสามารถยื่นแบบไดดวยตนเอง พรอมติดอากร
แสตมปตามกฎหมาย) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ปายท่ีมีอักษรไทยลวน คิดอัตรา 3 บาท ตอ 500 ตารางเซนติเมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 3 บาท 
  
 

2) ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนกับภาพ และ
หรือเครื่องหมายอ่ืนใหคิดอัตรา 20 บาท ตอ 500 ตาราง
เซนติเมตร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 
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ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

3) ปายดังตอไปนี้ ใหคิดอัตรา 40 ตอ 500 ตารางเซนติเมตร 
(ก) ปายท่ีไมมีอักษรไทย ไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด หรือไม 
(ข) ปายท่ีมีอักษรไทยบางสวน หรือท้ังหมดอยูใตหรือตากวาอักษร
ตางประเทศ 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 40 บาท 
  
 

4) ปายท่ีเปล่ียนแปลงแกไขพ้ืนท่ีปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมาย
บางสวนในปายท่ีไดเสียภาษีแลว อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีปาย
เพ่ิมข้ึน ใหคิดอัตราตาม (1) (2) หรือ (3) แลวแตกรณี และใหเสีย
เฉพาะจํานวนท่ีเพ่ิมข้ึน 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

5) ปายทุกประเภทเม่ือคํานวณพ้ืนท่ีของปายแลว ถามีอัตราท่ีตองเสีย
ภาษีต่ํากวาปายละ 200 บาท ใหเสียภาษีปายละ 200 บาท 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 200 บาท 
  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /   
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) 
(หมายเหตุ: -)  

2) หนังสือแจงการประเมิน (ภ.ป.3) 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 

 
ช่ือกระบวนงาน: การจัดเก็บภาษีปาย  
หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตําบลบานใหม อําเภอปากพนัง จังหวัดนครศรีธรรมราช  

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ.2510  

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การจัดเก็บภาษีปาย 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 
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คูมือสําหรับประชาชน : งานทะเบียนพาณิชย 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงพาณิชยไดออกประกาศตามมาตรา 8 แหงพระราชบัญญัติ ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 

2499 ใหผูประกอบพาณิชยกิจดังตอไปนี้ในทุกทองท่ีตองจดทะเบียนพาณิชย 
(1)  การทําโรงสีขาว และการทําโรงเลื่อยท่ีใชเครื่องจักร 
(2)  การขายสินคาไมวาอยางใดๆ อยางเดียวหรือหลายอยางก็ตาม คิดรวมท้ังสิ้น ในวันหนึ่งวันใดขายได

เปนเงินตั้งแต 20 บาทข้ึนไป หรือมีสินคาดังกลาวไวเพ่ือขายมีคารวมท้ังสิ้นเปน เงินตั้งแต 500 บาทข้ึนไป 
(3)  การเปนนายหนาหรือตัวแทนคาตางซ่ึงทาการเก่ียวกับสินคาไมวาอยางใดๆอยางเดียว หรือหลายอยาง

ก็ตาม และสินคานั้นมีคารวมท้ังสิ้นในวันหนึ่งวันใดเปนเงินตั้งแต 20 บาทข้ึนไป 
(4)  การประกอบหัตถกรรมหรือการอุตสาหกรรมไมวาอยางใดๆ อยางเดียว หรือ หลายอยางก็ตาม และ

ขายสินคาท่ีผลิตไดมีคารวมท้ังสิ้นในวันหนึ่งวันใดเปนเงินตั้งแต 20 บาทข้ึนไป หรือในวันหนึ่งวันใดมีสินคาท่ีผลิตไดมี
คารวมท้ังสิ้นเปนเงินตั้งแต 500 บาทข้ึนไป 

(5)  การขนสงทางทะเล การขนสงโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนตประจําทาง การขนสง โดยรถไฟ การขนสง
โดยรถราง การขนสงโดยรถยนตประจําทาง การขายทอดตลาด การรับซ้ือขายท่ีดิน การใหกูยืมเงิน การรับ
แลกเปลี่ยนหรือซ้ือขายเงินตราตางประเทศ การซ้ือหรือขายตั๋วเงิน การธนาคาร การโพยกวน การทําโรงรับจํานํา 
และการทําโรงแรม 

(6)  ขาย หรือใหเชา แผนซีดีแถบบันทึก วีดิทัศนแผนวีดิทัศนดีวีดีหรือแผนวีดิทัศน ระบบดิจิทัลเฉพาะท่ี
เก่ียวกับการบันเทิง 

(7)  ขายอัญมณีหรือเครื่องประดับซ่ึงประดับดวยอัญมณี 
(8)  ซ้ือขายสินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่ออิเล็กทรอนิกสผานระบบเครือขาย อินเทอรเน็ต 
(9)  การบริการอินเทอรเน็ต 
(10) การใหเชาพ้ืนท่ีของเครื่องคอมพิวเตอรแมขาย 
(11) บริการเปนตลาดกลางในการซ้ือขายสินคาหรือบริการโดยวิธีการใชสื่อ อิเล็กทรอนิกสผานระบบ

เครือขายอินเตอรเน็ต 
(12) ผลิตรับจางผลิตแผนซีดีแถบบันทึกวีดิทัศนแผนวีดิทัศนดีวีดีหรือแผนวีดิทัศน ระบบดิจิทัลเฉพาะท่ี

เก่ียวกับการบันเทิง 
(13) การใหบริการเครื่องคอมพิวเตอรเพ่ือใชอินเทอรเน็ต 
(14) การใหบริการฟงเพลงและรองเพลงโดยคาราโอเกะ 
(15) การใหบริการเครื่องเลนเกมส 
(16) การใหบริการตูเพลง 
(17) โรงงานแปรสภาพแกะสลักและการทําหัตถกรรมจากงาชาง การคาปลีก การคาสงงาชาง และ

ผลิตภัณฑจากงาชาง 
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ในกรณีท่ีผูประกอบพาณิชยกิจเปนหางหุนสวนสามัญนิติบุคคล หางหุนสวนจํากัด บริษัทจํากัด ตาม
ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยหรือบริษัทมหาชนจํากัด ตามกฎหมายวาดวย บริษัทมหาชนจํากัด ประกอบ
พาณิชยกิจตาม (1) - (5) จะไดรับการยกเวน ไมตองจดทะเบียนพาณิชย แตหากประกอบพาณิชยกิจตาม (6)-(17) 
จะไมไดรับการยกเวน ตองจดทะเบียนพาณิชย พาณิชยกิจตามลําดับท่ี (8)-(11) ถือเปนการจดทะเบียนพาณิชย
อิเล็กทรอนิกส 

 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 

สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล 
จังหวัดเชียงราย/0-5379-7149  ตอ  13/โทรศัพท 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบ และเอกสาร
ประกอบตางๆ โดยยื่นคําขอตอเจาหนาท่ี/นายทะเบียน 
2.เจาหนาท่ี/นายทะเบียนตรวจคําขอ และหลักฐานตางๆ 
(หมายเหตุ: (เอกสารประกอบท่ีเปนสําเนา ให
ผูประกอบการรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ))  

20 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
 

2) การพิจารณา 
1.เจาหนาท่ี/นายทะเบียน จัดทําใบทะเบียนพาณิชย 
(แบบ พค.0403) 
2.ผูประกอบการชําระคาธรรมเนียม และรับใบสําคัญ
ทะเบียนพาณิชย 
2.เจาหนาท่ี/นายทะเบียน  
(หมายเหตุ: -)  

30 นาที องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

รายละเอียดเอกสารประกอบคําขอการจดทะเบียนพาณิชย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารท่ีเปนสําเนา ตองรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ) 

- 

 
คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) จดทะเบียนตั้งใหม 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 50 บาท  
 

2) จดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการ 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 20 บาท  
 

3) จดทะเบียนยกเลิก 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  

4) ขอตรวจคนเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 
   

5) ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 30 บาท 
  

6) ขอคัดสาเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 30 บาท 
  

7) ขอถายขอมูลดวยระบบคอมพิวเตอร 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 1,000 บาท 
  

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบ ทพ. 
(หมายเหตุ: -)  

2) หนังสือมอบอํานาจ 
(หมายเหตุ: -)  

3) ตัวอยางใบทะเบียนพาณิชย (แบบ พ. 0403) 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: งานทะเบียนพาณิชย 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 
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คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใดประสงคจะประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามันประเภท ก, ข, ค ลักษณะท่ีสองและจลักษณะท่ีสองตอง
ยื่นขออนุญาตและตองไดรับใบอนุญาตกอนจึงเก็บน้ํามันไดซ่ึง 

- สถานีบริการน้ํามันประเภทกหมายถึงสถานีบริการน้ํามันท่ีใหบริการแกยานพาหนะทางบกซ่ึงตั้งอยูใน
พ้ืนท่ีท่ีติดเขตทางหลวงหรือถนนสาธารณะดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะท่ีมีความกวางของ
ถนนไมนอยกวา  ๑๒  เมตรหรือติดเขตถนนสวนบุคคล  ดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะท่ีมี
ความกวางของถนนไมนอยกวา ๑๐ เมตรและเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันใตพ้ืนดิน 

- สถานีบริการน้ํามันประเภทขหมายถึงสถานีบริการน้ํามันท่ีใหบริการแกยานพาหนะทางบกซ่ึงตั้งอยูใน
พ้ืนท่ีท่ีติดเขตถนนสาธารณะดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะท่ีมีความกวางของถนนนอยกวา
๑๒เมตรหรือติดเขตถนนสวนบุคคลดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะท่ีมีความกวางของถนนนอย
กวา๑๐เมตรและเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันใตพ้ืนดิน 

- สถานีบริการน้ํามันประเภทคลักษณะท่ีสองหมายถึงสถานีบริการน้ํามันท่ีใหบริการแกยานพาหนะทางบกท่ี
เก็บน้ํามันท่ีมีปริมาณเกิน  ๑๐,๐๐๐  ลิตรข้ึนไป  ไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินและจะเก็บน้ํามันท่ีมีปริมาณไมเกิน
๕,๐๐๐ลิตรไวในถังเก็บน้ํามันใตพ้ืนดินอีกดวยก็ไดการเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินใหเก็บไดเฉพาะน้ํามัน
ชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยเทานั้น 

- สถานีบริการน้ํามันประเภทจลักษณะท่ีสองหมายถึงสถานีบริการน้ํามันท่ีเก็บน้ํามันท่ีมีปริมาณเกิน
๑๐,๐๐๐  ลิตรข้ึนไป  ไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินถังเก็บน้ํามันใตพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ํามันท่ีติดตั้งภายในโปะเหล็ก
เพ่ือใหบริการแกเรือการเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ํามันท่ีติดตั้งภายในโปะเหล็กใหเก็บได
เฉพาะน้ํามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยเทานั้น 

๒. ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผังเมือง
กฎหมายวาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติเปนตน 

๓. แผนผังบริเวณแบบกอสรางและรายการคํานวณตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ
น้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. ๒๕๕๒ 
หมายเหตุ: 

๑. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผู
รับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ี
กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๒. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
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๔. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน๗วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองให
ชัดเจนพรอมติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด 
  
ชองทางการใหบริการ 
 สถานท่ีใหบริการ 

สวนโยธา องคการบริหารสวนตําบลตา  หมู  3  ตําบลตา 
อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย 57340 โทรศัพท :   
053-797149/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

 เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีรับคําขอและตรวจสอบความถูกตองของคําขอและ
ความครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ี
กําหนดและสงเรื่องใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 
- ตรวจสอบสถานท่ีเบื้องตน 
- แผนผังโดยสังเขป 
- แผนผังบริเวณ 
- แบบกอสรางระบบความปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษระบบ
ทอน้ํามันระบบทอดับเพลิงระบบบําบัดน้ําเสียหรือแยกน้ํา
ปนเปอนน้ํามันระบบอุปกรณนิรภัย 
- แบบระบบไฟฟาระบบปองกันอันตรายจากฟาผา 
- สิ่งปลูกสรางอ่ืนแลวแตกรณี 
- รายการคํานวณความม่ันคงแข็งแรงและระบบท่ีเก่ียวของ 
(หมายเหตุ: -)  

42 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
 

3) การพิจารณา 
ลงนามในหนงัสือแจงผลการพิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีนิติบุคคล / ออกใหไมเกิน๖เดือน / รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)) 

- 

4) 
 

คําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ  (แบบธพ.น. ๑) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((ผูมีอํานาจลงนาม)) 

- 

5) 
 

หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((พรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร/ รับรอง
สําเนาถูกตองเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนท้ังของผูมอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ)) 

- 

6) 
 

สําเนาเอกสารแสดงสิทธิใชท่ีดินเชนโฉนดท่ีดิน / น.ส.๓ / น.ส.๓ก 
/ ส.ค.๑เปนตน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 

- 

7) 
 

สําเนาเอกสารแสดงวาผูขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใชท่ีดินหรือหนังสือ
ยินยอมใหใชท่ีดินหรือหนังสือยินยอมจากหนวยงานท่ีมีหนาท่ีดูแล
และรับผิดชอบท่ีดินดังกลาว 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ ((รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 
8) 

 
สําเนาหนังสือแจงการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมือง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 

- 

9) 
 

แผนผังโดยสังเขปแผนผังบริเวณและแบบกอสรางระบบความ
ปลอดภัยระบบควบคมุมลพิษระบบทอน้ํามันระบบทอดับเพลิง
ระบบบําบัดน้ําเสียหรือแยกน้ําปนเปอนน้ํามันระบบอุปกรณนิรภัย
แบบระบบไฟฟาระบบปองกันอันตรายจากฟาผาและส่ิงปลูกสราง
อ่ืนแลวแตกรณี 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา)) 

- 

10) 
 

รายการคํานวณความม่ันคงแข็งแรงและระบบท่ีเกี่ยวของ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((วิศวกรผูออกแบบลงนามทุกหนา)) 

- 

11) 
 

หนังสือรับรองของวิศวกรพรอมสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((รับรองสําเนาถูกตองท่ีใบอนุญาต)) 

- 

12) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังท่ีไดรับอนุญาต
ทําทางเช่ือมถนนสาธารณะหรือทางหลวงหรือถนนสวนบุคคลหรือ
สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังท่ีไดรับอนุญาตทําส่ิง
ลวงลํ้าลําน้ํา 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((ใหนํามายื่นกอนพิจารณาออกใบอนุญาต / รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)) 

- 

13) 
 

สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรมประกันภัยความ
รับผิดชอบตามกฎหมายแกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจาก
การประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((ใหนํามายื่นกอนพิจารณาออกใบอนุญาต / รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)) 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลตา  หมู  3  ตําบลบานตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย 
57340 โทรศัพท : 053-797149 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบธพ.น. ๒ พรอมตัวอยาง 
(หมายเหตุ: -)  
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หมายเหตุ 

 
ช่ือกระบวนงาน: การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน  
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียม
เก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556  

 2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวง
ดังกลาว  

 3) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานท่ีประกอบกิจการน้ํามันพ.ศ. 2556  
 4) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกลาว  
 5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี  2  สถานท่ียื่น

แบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี  3  พ.ศ. 2556  
 6) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบ

คําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556  
 7) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมาย

แกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557  
 8) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550  

 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออก
คําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 
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คูมือสําหรับประชาชน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน  
  (ระยะที่ 2 : ข้ันตอนออกใบอนุญาต) 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

๑. การพิจารณาออกใบอนุญาตประกอบกิจการจะกระทําไดก็ตอเม่ือผูขอรับใบอนุญาตไดดําเนินการ
กอสรางสถานประกอบการแลวเสร็จถูกตองตรงตามท่ีกฎกระทรวงท่ีเก่ียวของกําหนดมีผลการทดสอบและตรวจสอบ
ถังเก็บน้ํามันระบบทอน้ํามันและอุปกรณระบบไฟฟาระบบปองกันอันตรายจากฟาผาระบบปองกันและระงับอัคคีภัย
ครบถวนถูกตองแลว 

๒. ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผังเมือง
กฎหมายวาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติเปนตน 

๓. การกอสรางผลการทดสอบและตรวจสอบดานความปลอดภัยตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวง
สถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. ๒๕๕๒ 

หมายเหตุ : 
๑. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผู

รับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ี
กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๒. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

๔. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน๗วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองให
ชัดเจนพรอมติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 

สวนโยธา องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล 
จังหวัดเชียงราย/0-5379-7149  ตอ  13/โทรศัพท 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ  

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 
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ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีรับหนังสือหรือคําขอและตรวจสอบความ
ครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ี
กําหนดและสงเรื่องใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามัน 
(หมายเหตุ: -)  

1 วัน - 
 

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 
- สถานท่ีและสิ่งกอสราง 
- ผลการทดสอบถังเก็บน้ํามันระบบทอน้ํามันและอุปกรณ
ระบบไฟฟาระบบปองกันอันตรายจากฟาผาระบบปองกัน
และระงับอัคคีภัย 
- เอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: -)  

27 วัน - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน - 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีนิติบุคคล / ออกใหไมเกิน๖เดือน / รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา)) 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
4) 

 
ผลการทดสอบถังเก็บน้ํามันระบบทอน้ํามันและอุปกรณระบบ
ไฟฟาระบบปองกันอันตรายจากฟาผาระบบปองกันและระงับ
อัคคีภัย 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

สําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังท่ีไดรับอนุญาต
ทําทางเช่ือมถนนสาธารณะหรือทางหลวงหรือถนนสวนบุคคล
หรือสําเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยสําเนาแผนผังท่ีไดรับ
อนุญาตทําส่ิงลวงลํ้าลําน้ํา 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (รับรองสําเนาถูกตอง) 

- 

6) 
 

สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรมประกันภัยความ
รับผิดชอบตามกฎหมายแกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิด
จากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 200 บาท  
 

2) คาธรรมเนียมการอนุญาตใหใชภาชนะบรรจุน้ํามันเปนไปตามขอ 
62 ของกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขเกี่ยวกับ
การแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบ
กิจการน้ํามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
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ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ชองทางการรองเรียนองคการบริหารสวนตําบลตา  หมู 3 ตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย  
57340  โทรศัพท : 053-797149 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 
6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบ ธพ.น. ๒ 
(หมายเหตุ: -)  

2) ตัวอยางแบบ ธพ.น. ๒ 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 
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ช่ือกระบวนงาน: การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะท่ี 2 : ข้ันตอนออกใบอนุญาต)  
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียม
เก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556  

2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวง
ดังกลาว  

 3) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานท่ีประกอบกิจการน้ํามันพ.ศ. 2556  
 4) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกลาว  
 5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี  2  สถานท่ียื่น

แบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี  3  พ.ศ. 2556  
 6) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบ

คําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556  
 7) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมาย

แกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557  
 8)  พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550  
 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะท่ี 2 : ข้ันตอน

ออกใบอนุญาต) 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 
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คูมือสําหรับประชาชน : การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันท่ี๓๑ธันวาคมของปนั้นการตออายุใบอนุญาตใหยื่นคําขอตาม
แบบธพ.น.๓พรอมเอกสารหลักฐานท่ีถูกตองครบถวนภายใน๖๐วันกอนวันท่ีใบอนุญาตสิ้นอายุ 

หมายเหตุ : 
๑. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผู

รับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ี
กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๒. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

๔. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน๗วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองให
ชัดเจนพรอมติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด  
 
ชองทางการใหบริการ 
 
 สถานท่ีใหบริการ 

สวนโยธา องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล 
จังหวัดเชียงราย/0-5379-7149  ตอ  13/โทรศัพท 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
 (หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจาหนาท่ีรับคําขอและตรวจสอบความถูกตองของคําขอ
และความครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสาร

1 วัน - 
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ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

หลักฐานท่ีกําหนดและสงเรือ่งใหสํานักความปลอดภัยธุรกิจ
น้ํามัน 
(หมายเหตุ: -)  

2) การพิจารณา 
เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ - ผลการ
ตรวจสอบความปลอดภัย - เอกสารหลักฐานประกอบโดยมี
ระยะเวลาพิจารณาดังนี้ - กรณียื่นเรื่องในเดือนพฤศจิกายน
ใชระยะเวลาพิจารณา 42 วัน - กรณียื่นเรื่องในเดือน
ธันวาคมใชระยะเวลาพิจารณา 72 วัน 
(หมายเหตุ: -)  

42 ถึง 72 วัน - 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
ลงนามในใบอนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

2 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 

- 

3) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((พรอมปดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร/ 
รับรองสําเนาถูกตองเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนท้ังของผูมอบ
อํานาจและผูรับมอบอํานาจ)) 

- 

4) 
 

คําขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบธพ.น. ๓) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผูมีอํานาจลงนาม) 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

5) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 

- 

6) 
 

สําเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรมประกันภัยความ
รับผิดชอบตามกฎหมายแกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิด
จากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ ((รับรองสําเนาถูกตองทุกหนา)) 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 200 บาท  
 

2) คาธรรมเนียมการอนุญาตใหใชภาชนะบรรจุน้ํามันเปนไปตามขอ 
62 ของกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขเกี่ยวกับ
การแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบ
กิจการน้ํามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 
(หมายเหตุ: -)  

 -   
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคการบริหารสวนตําบลตา  หมู 3  ตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย 57340  
โทรศัพท : 053-797149 
(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู 
ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
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ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) แบบธพ.น. ๓เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควประภท 
ท่ี ๒ สถานท่ียื่นแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหตุ: (พรอมสําเนาการกรอก))  

หมายเหตุ 
- 

ช่ือกระบวนงาน: การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน  
กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการ
ประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556  

 2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบ
คําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556  

 3) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฏหมาย
แกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี  3  พ.ศ. 2557  

 4) พ.ร.บ.ควบคุมนํามันเชื้อเพลงิและหลอลื่น พ.ศ.2542  

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการ
แจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 5.0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 
เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 
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คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตกอสรางอาคาร 
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร (พ.ศ. 2522) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2535) และ
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2543) เพ่ือประโยชนแหงความปลอดภัยของประชาชนกําหนดให
ผูใดท่ีประสงคจะปลูกสรางอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง หรือตอเติมอาคาร ตองขออนุญาต ณ ท่ีทําการองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินในเขตพ้ืนท่ี 
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานท่ีใหบริการ 

สวนโยธา  องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล 
จังหวัดเชียงราย โทร. 0-5379-7149  ตอ 15/ติดตอดวย
ตนเอง ณ หนวยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

 เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1.ผูขออนุญาตยื่นคําขอพรอมเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของ 
2.เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
3.ตรวจสอบพ้ืนท่ีขออนุญาตกอสราง 
4.รวบรวมเอกสารหลักฐานเสนอ ปลัด อบต.ตา 
(หมายเหตุ: -)  

10 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
 

2) การพิจารณา 
เม่ือ ปลัด อบต.ตา ตรวจสอบเอกสารและลงนามแลว เสนอ
ตอ นายก อบต.ตา พิจารณา 
(หมายเหตุ: -)  

30 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
 

3) การพิจารณา 
แจงผลการพิจารณาใหแกผูขออนุญาต 
(หมายเหตุ: -)  

5 วัน องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล 

จังหวัดเชียงราย 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผูมีอํานาจ
ลงช่ือแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผูมีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติบุคคลเปนผูขอ
อนุญาต)) 

- 

4) 
 

หนังสือมอบอํานาจแสดงความเปนตัวแทนของเจาของอาคาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีตัวแทนเจาของอาคารเปนผูขออนุญาต) 

- 

5) 
 

หนังสือยินยอมใหปลูกสรางอาคารในท่ีดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (กรณีผูถือกรรมสิทธิ์ท่ีดินไมใชเจาของอาคาร) 

- 

6) 
 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูถือ
กรรมสิทธิ์ในท่ีดิน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

7) 
 

สําเนาหนังสือสัญญาเชาท่ีดิน สัญญาจะซ้ือขายท่ีดนิ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

8) 
 

สําเนาภาพถายโฉนดท่ีดิน เลขท่ี  /น.ส. 3  เลขท่ี / ส.ค. 1 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 

- 
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ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ (ถายสําเนาเทาตัวจริง) 
9) 

 
หนังสือยินยอมใหทําการกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

10) 
 

แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 5 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

11) 
 

รายการคํานวณ 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

12) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองผูออกแบบ และคํานวณ
อาคาร พรอมท้ัง สําเนาภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม หรือวิชาสถาปตยกรรมควบคุม 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

13) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) การออกใบอนุญาตกอสราง 
(หมายเหตุ: (ใบอนุญาตกอสราง จะมีอายุตามท่ีกําหนดไวในอนุญาต
เทานั้น ถาผูไดรับใบอนุญาตมีความประสงคจะขอตออายุใบอนุญาต
จะตองยื่นคําขอตอเจาพนักงานทองถ่ินกอนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ  โดย
คิดคาธรรมเนียมเทากับการออกใบอนุญาต))  

 คาธรรมเนียม 20 บาท 
  
 

2) การออกใบอนุญาตดัดแปลง 
(หมายเหตุ: (ใบอนุญาตดัดแปลงจะมีอายุตามท่ีกําหนดไวในอนุญาต
เทานั้น ถาผูไดรับใบอนุญาตมีความประสงคจะขอตออายุใบอนุญาต

 คาธรรมเนียม 10 บาท 
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ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

จะตองยื่นคําขอตอเจาพนักงานทองถ่ินกอนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ  โดย
คิดคาธรรมเนียมเทากับการออกใบอนุญาต))  

3) การออกใบอนุญาตรื้อถอน 
(หมายเหตุ: (ใบอนุญาตรื้อถอน จะมีอายุตามท่ีกําหนดไวในอนุญาต
เทานั้น ถาผูไดรับใบอนุญาตมีความประสงคจะขอตออายุใบอนุญาต
จะตองยื่นคําขอตอเจาพนักงานทองถ่ินกอนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ  โดย
คิดคาธรรมเนยีมเทากับการออกใบอนุญาต))  

 คาธรรมเนียม 10 บาท 
  
 

4) การออกใบอนุญาตเคล่ือนยาย 
(หมายเหตุ: (ใบอนุญาตเคลื่อนยาย จะมีอายุตามท่ีกําหนดไวในอนุญาต
เทานั้น ถาผูไดรับใบอนุญาตมีความประสงคจะขอตออายุใบอนุญาต
จะตองยื่นคําขอตอเจาพนักงานทองถ่ินกอนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ  โดย
คิดคาธรรมเนียมเทากับการออกใบอนุญาต))  

 คาธรรมเนียม 10 บาท 
  
 

5) การออกใบอนุญาตเปล่ียนการใช 
(หมายเหตุ: -) 

 คาธรรมเนียม 20 บาท  
 

6) ใบรับรอง 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 100 บาท  
 

7) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรบัรอง 
(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 5 บาท  
 

 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
 
หมายเหตุ 
หลักฐานทุกใบท่ีเปนสําเนา ใหรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

 
ช่ือกระบวนงาน: การขออนุญาตกอสรางอาคาร  

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การขออนุญาตปลูกสราง/รื้อถอน/ดัดแปลง/ตอเติมอาคาร 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

 
 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 
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คูมือสําหรับประชาชน : การรับสมัครเด็กนักเรียนศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตําบล 
หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตาม พ.ร.บ.สภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 และแกไขเพ่ิมเติมฉบับท่ี 6 และ
พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ.2542  การรับสมัครเด็กเล็กเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก โดยกําหนด
คุณสมบัติเด็ก จํานวนท่ีตองการรับสมัคร หลักฐานการรับสมัคร วัน เวลา และสถานท่ี ในการรับสมัครใหชัดเจน 
ในชวงเดือนมกราคม ของทุกป ผูปกครองสามารถสอบถามขอมูล/ติดตอขอรับเอกสารใบสมัครไดท่ีศูนยพัฒนาเด็ก
เล็กแตละแหงได 
 
ชองทางการใหบริการ 
 
สถานท่ีใหบริการ 

สวนการศึกษา  ศาสนา และวัฒนธรรม องคการบริหารสวน
ตําบลตา อําเภอขุนตาล จังหวัดเชียงราย/0-5379-7149  
ตอ  14/โทรศัพท/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
 (หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ 

เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ี
ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 0 - 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูปกครองเด็กเล็กจะตองนําเอกสารหลักฐานของเด็กเล็ก
ประกอบการรับสมัคร ตอเจาหนาท่ีของศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
ตามวัน เวลาและสถานท่ีกําหนด 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูปกครองยื่นใบสมัคร ตามเวลาและสถานท่ีท่ีกําหนด  พรอม
พาเด็กเล็กมาใหหัวหนาศูนยพัฒนาเด็กเล็กตรวจสอบ
พัฒนาการในการชวยเหลือตนเอง หัวหนาศูนยพัฒนาเด็กเล็ก
แจงผลการรับสมัครใหผูปกครองทราบ 
(หมายเหตุ: -)  

30 นาที - 
 

 
  

 



๕๓ 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 
 

สําเนาทะเบียนบาน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบานเด็กเล็ก) 

- 

2) 
 

สูติบัตร 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

ใบสมัคร 
ฉบับจริง 1 ชุด 
สําเนา 0 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

สมุดสุขภาพเด็กเล็ก 
ฉบับจริง 0 ชุด 
สําเนา 1 ชุด 
หมายเหตุ - 

- 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
 
ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

2) ศูนยรับเรื่องรองเรยีนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัด
นนทบุรี 11120 
- สายดวน 1206 / โทรศัพท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

 



๕๔ 
 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
ศูนยรับเรื่องรองเรียนสําหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation 
Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 
แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 
ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) ใบสมัคร  ใบมอบตัว และทะเบียนประวัตินักเรียน 
(หมายเหตุ: -)  

 
หมายเหตุ 
- 
 
ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: การรับสมัครเด็กนักเรียนศูนยพัฒนาเด็กเล็กองคการบริหารสวนตําบล 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 
 

 


